
別紙-1　補助申請書

支部総会開催前にご一読頂きたいこと

A【支部総会開催に関する支援額】
支部総会補助費として、支部総会開催報告書および出席者名簿の提出により、以下の金額
を本部より、支部に対して支援します。以下、終身会員・名誉会員・年功会員・特別会員を
「終身会員等」と呼びます。また正会員とは、終身会員、支部総会開催までに当年度の会費
を納入 している会員、または、支部総会開催の前年度、もしくは、前々年度の会費を 納入し
ている会員のことです。

　　　　　　　　終身会員等………………３,０００円
　支援額　　 それ以外の学生正会員…１,５００円
　　　　　　  それ以外の正会員………１,０００円
　　　　　　　　正会員でない会員……………  ０円（従来の１,０００円を廃止します）

　ただし、支部がこの支援額を支給されるのは、支部総会参加費を、各会員に対して
　それぞれの支援額分だけ安くしている場合に限ります。

支部総会開催前に、支部総会参加予定者リストを作成し（できればエクセルファイルでお願
いします）、メールに添付し本部までお送りください。本部は受け取ってから２営業日のうち
に、　「終身会員かどうか」、「正会員かどうか」、「所属支部名」を書き込んで支部に、メール
で返します。支部総会受付では、このリストを見て、特典を与えて下さい。

支部総会開催後、２ヵ月以内に、開催報告書、および、参加者リストを添えて、本支部補助
費申請書を本部までご提出ください。 １１月までにご提出頂いた場合は、年内に支援金をお
送りしますが、１２月以降の場合は、翌年の送金になります。

会員に対して支部総会開催案内を出すときに、支部総会参加費に関する特典（所属支部の
支部総会に参加する場合、終身会員等は３,０００円、それ以外の正会員は１,０００円安くなる
こと）の説明をして、支部総会開催前に終身会員になって頂いておくことを強く勧めて下さ
い。

支部や会員が上記支援を受けることができるのは、原則としてその支部に所属している会員
に限りますが、支部長が特に認めた場合（支部間の交流のため等の理由）は、他支部に所
属している会員にも適用することができます。
なお、「所属支部」とは、
　　　　1. 希望支部の登録がある場合、その希望支部
　　　　2. 希望支部の登録が無い場合、現住所がある支部
　　　　3. さらに現住所の登録も無い場合、ご郷里住所がある支部
　　　　4. さらにご郷里の登録も無い場合、勤務先住所がある支部
であり、終身会員に対しては、支部総会の参加費の補助があるのは原則として所属支部の
支部総会に出席する場合に限ること、現在の所属支部、および、所属支部の変更方法につ
いて、終身会費を納入して頂いた時点で、連絡済みです。

B【上記支援は原則として所属支部の支部総会に参加する場合に限ります】

C【支部総会開催案内に書いて頂きたいこと】

次ページの支部活動補助費申請書は、「支部活動運営部会支出細則」に基づき、支部から、
幹事会、支部総会等を行った際の補助費を本部に申請するものですが、支部総会につきま
しては、以下をご一読下さい。

D【支部総会開催前に、参加予定者リストを本部に送って頂くことについて】

E【支部総会当日の受付で、終身会員になることを約束する方がいる場合】
支部総会当日、終身会員になることを約束してくれる人がいれば、支部は、その人の支部総
会参加費を３,０００円安くし、本部への支部補助費申請にその人の３,０００円を含めることが
できます。ただし、支部補助費申請後1ヵ月の時点で、まだ終身会員になっていない約束者
がいた場合、本部よりその人の氏名を支部長にお伝えしますので、支部長は終身会員にな
ることを催促して下さい。
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別紙-1　補助申請書

申請日
一般社団法人明専会　御中

明専会 支部
下記の通り支部総会並びに幹事会を行いましたので、補助費を申請致します。

注意： 以下の例記の「□枠内」を修正してください。「該当しない項目の金額は０円」にしてください。

■の部分は自動計算されます。   提出の締切は当該年度の11月末です。

Ⅰ 幹事会 支部総会前の幹事会に対し、2回まで1,500円/人を補助します。
1 開催回 0 回目
2 日時
3 場所
4 議題
5 出席者人数 人
6 申請金額 1,500 円※ 0 円

※但しオンライン参加者には支給しません。
Ⅱ 支部総会 終身会員等3,000円/人、それ以外の学生正会員1,500円/人、それ以外の正会員1,000円/人

を補助します（詳しくは前頁参照）。　また、新人歓迎会を同時に行う場合は、新人会員3,000円/人
も補助します（前述の終身会員・正会員の補助と併用できません）。

1 日時
2 場所
3 終身会員等 3,000 円※ 0 人

それ以外の学生正会員 1,500 円※ 0 人
それ以外の正会員 1,000 円※ 0 人
新人会員 3,000 円※ 0 人 ※初回のみ昨年卒可

出席者人数 0 人
4 申請金額 0 円

※ 会費（開催費用の一人当たりの金額）が、補助費を下回る場合は、その額をご記入ください。

Ⅲ 通信費 １通につき日本郵便株式会社が定める往復郵便はがき料金もしくは、
郵便はがき料金と定形郵便料金の最低額相当を補助します。
郵便局の領収書をお送りいただきますようお願いします。

1 申請金額（領収書記載金額） 0 円

Ⅳ 学生見学団 出席者に4,000円/人補助します。
1 日時
2 場所
3 出席者 4,000 円※ 0 人
4 学生数(参考） 人
5 申請金額 0 円

※ 開催費用の一人当たりの金額が、補助費を下回る場合は、その額をご記入ください。

Ⅴ 講演会 年度に1回、30,000円を補助します(支部より講演者にお渡しください)。
1 日時
2 場所
3 講演者名
4 マイナンバー提出 ※施行まで記載不要

5 申請金額 0 円

申請額合計 0 円

Ⅵ 補助金送付先
1 銀行・支店　名称
2 口座番号 (郵貯銀行は外部振込用番号）
3 口座名義人

附則

支部活動補助費申請書

　　　年　　月　　日

　　　年　　月　　日

１ 本別紙は平成30年2月10日の理事会決議により、制定、施行する。
２　この別紙の改廃は、理事会の承認を得るものとする。
３　令和元年5月18日の理事会決議により一部修正。終身会員の会費改正に合わせ、
　　令和元年3月16日より施行する。ただし、前ページEの取り扱いは 令和元年5月1日より
　　施行する。
４　令和元年12月7日の理事会決議により一部修正。
５　令和3年12月4日の理事会決議により一部修正。

有　□、　無　☑

＿＿年＿＿月＿＿日 

銀行　　　　　支店

　　　年　　月　　日

　　　年　　月　　日

承諾書兼個人番号提供書は、封印して
事務局宛お送りいただきますようお願いします。
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